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1. Настоящие Правила приема обучающихся  в Муниципальное бюджетное   общеобразовательное учреждение основную общеобразовательную школу села Джуен Амурского муниципального района Хабаровского края (далее МБОУ ООШ села Джуен)  разработаны в соответствии с частью 8 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012  № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2013, № 19, ст. 2326; № 23, ст. 2878; № 27, ст. 3462; № 30, ст. 4036; № 48, ст. 6165) и подпунктом 5.2.30 Положения о Министерстве образования и науки Российской Федерации, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 3 июня 2013 г. № 466 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, № 23, ст. 2923; № 33, ст. 4386; № 37, ст. 4702; официальный интернет-портал правовой информации htpp://www.pravo.gov.ru, 4 января 2014 г.), приказа министерства образования и науки Российской Федерации от 22. 01. 2014 года № 32 «Об утверждении порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», административным регламентом «Предоставление муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение», утвержденным Постановлением администрации Амурского муниципального района Хабаровского края от 15. 06. 2016 года № 379 и с целью обеспечения приема всех граждан, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории, за которой закреплено МБОУ ООШ села Джуен (далее -Учреждение). 
2. Настоящие Правила регламентирует прием граждан Российской Федерации (далее - граждане, учащиеся) в Учреждение на обучение по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего образования (далее - общеобразовательные программы).

3. Правила приема на обучение по основным общеобразовательным программам обеспечивают прием в Учреждение граждан, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории, за которой закреплено Учреждение.

4. В приеме может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012  № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2013, № 19, ст. 2326; № 23, ст. 2878; № 27, ст. 3462; № 30, ст. 4036; № 48, ст. 6165). 
В случае отсутствия мест родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий государственное управление в сфере образования, или орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования.
5. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за счет средств бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов проводится на общедоступной основе.

6. Учреждение обязано ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности учащихся. 

7. Учреждение  размещает распорядительный акт органа местного самоуправления Амурского муниципального района о закреплении образовательной организации за конкретными территориями Амурского муниципального района, издаваемый не позднее 1 февраля текущего года (далее - распорядительный акт о закрепленной территории).

8. Учреждение с целью проведения организованного приема граждан в первый класс размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети "Интернет", в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о:

-количестве мест в первом классе не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта о закрепленной территории;

-наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 1 июля.

9. Прием граждан в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3032).

10. Учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

11. К заявлению о приеме, заполненному по форме № 1 родителями (законными представителями) ребенка прилагаются следующие документы
а) оригинал и ксерокопия свидетельства о рождении ребенка;
б) Оригинал и ксерокопия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства.
 Форма заявления размещается на информационном стенде и (или) на официальном сайте в сети "Интернет" Учреждения (Приложение 1).

12. Для приема в Учреждение:

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

13. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

14. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время обучения ребенка.

15. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

16. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей не допускается.

17. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, Уставом Учреждения, в  том числе через информационные системы общего пользования, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
18. Прием заявлений в первый класс для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.

Зачисление в Учреждение оформляется распорядительным актом в течение 7 рабочих дней после приема документов.

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

Учреждение, закончив прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляет прием детей, не проживающих на закрепленной территории.

19. Прием граждан в первый класс в течение учебного года или во второй и последующие классы осуществляется в течение всего учебного года на основании предоставления следующих документов:

- заявления родителей (законных представителей) о приеме обучающегося,

- личного дела обучающегося,

- справки о текущих, четвертных или полугодовых отметках;

-оригинала свидетельства о рождении ребёнка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающую родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

- оригинала свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;
20. Родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

21. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

22. Прием оформляется приказом директора Учреждения.

23. Для удобства родителей (законных представителей) детей Учреждение устанавливает график приема документов в зависимости от адреса регистрации по месту жительства (пребывания).

24. При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в Учреждение в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

25. Обучение детей в Учреждении начинается с достижения ими возраста 6 лет 6 месяцев, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста 8 лет. 

26. По заявлению родителей (законных представителей) Учредитель вправе разрешить прием детей в Учреждение для обучения в более раннем возрасте. 

При поступлении в 1 класс в возрасте младше 6 лет 6 месяцев или в возрасте старше 8 лет вместе с иными документами необходимо дополнительно представить:

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии о готовности ребенка к обучению;

- разрешение (согласование) комиссии по соблюдению прав граждан на получение общего образования управления образования администрации Амурского муниципального района.

27. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

28. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью. (Приложение 2)
29. Распорядительные акты о приеме детей на обучение размещаются на информационном стенде в день их издания.

30. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

31. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку персональных данных по форме, согласно приложению  к настоящим Правилам.  (Приложение 3)
Данное Положение вступает в силу со дня его утверждения. Срок действия не ограничен (или до момента введения нового Положения).

____________________________________________
	
	Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»,
утвержденному постановлением

администрации Амурского 

муниципального района

от 15.06.2016 № 379
(в редакции

постановления администрации

Амурского муниципального района

от 30.06.2016 № 432)


ЗАЯВЛЕНИЕ  
для зачисления в общеобразовательное учреждение, организацию

	Директору _____МБОУ ООШ села Джуен_______

	                          (краткое наименование  учреждения, организации)

	 Самар Маргарите Николаевне

	           (фамилия, инициалы директора)

	от

	              (Ф.И.О. родителя (законного представителя ребенка)

	 

	 


Заявление
	Прошу зачислить в _______________________________ моего ребенка 

	                                                                  (краткое наименование  учреждения, организации)                                        

	____________________________________________________________________________ 

	(Ф.И.О. ребенка)

	 _______________________
	года рождения,_______________________________

	(число, месяц, год рождения)
	                                      (место рождения)

	_________________________________________________________________,

проживающего по адресу: __________________________________________________________________ в  _______________________________________________________________ .

(класс)  

	Изучаемый иностранный язык (кроме первых и десятых классов):

	_________________________________________________________________

Сведения о родителях (законных представителях  ребенка):

_________________________________________________________________

(Ф.И.О. отца ребенка)
______________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. матери ребенка)

______________________________________________________________________________________________________

(адрес места жительства родителей (законных представителей)

______________________________________________________________________________________________________

(контактные телефоны родителей (законных представителей)

Дополнительно предъявляю документы:
______________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

  

	В случае принятия решения об отказе в приёме, прошу информировать меня (выбрать способ информирования):

- по электронной почте,

- e-mail:

- по почте на указанный адрес проживания;
- при личном обращении.

С уставом образовательного учреждения, организации, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся, ознакомлен.


С распорядительным актом органа местного самоуправления Амурского муниципального района о закреплении муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений за территориями Амурского муниципального района, сроками приема документов, ознакомлен.

«_____» ______________ 20 __ г.                              _______________________

                                                                             (подпись, расшифровка подписи)
_____________

Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Зачисление в

образовательное учреждение»
Штамп учреждения, организации

ТАЛОН 

о получении документов

от _______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

	№ п/п
	Наименование документа
	Отметка о получении (дата)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Документы получил
	
	

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


Сроки уведомления о зачислении______________

Контактные телефоны для получения информации: ________________

Телефон учредителя_______________________

_______________

	
	Приложение № 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»,
утвержденному постановлением

администрации Амурского 

муниципального района

от 15.06.2016 № 379
(в редакции

постановления администрации

Амурского муниципального района

от 30.06.2016 № 432)

	
	


Согласие на обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________________,

(ФИО родителя (законного представителя)

Проживающий (ая) по адресу ____________________________________________, 

паспорт _______________ выдан _______________________________________________ 
даю письменное согласие оператору_________________________________________
                                                             (наименование учреждения, организации)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(юридический адрес учреждения, организации)

на обработку своих персональных данных и персональных данных своего ребенка____________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка)

в соответствии с ФЗ от 27 июля 2006 г. № 152 ФЗ «О персональных данных».
Перечень персональных данных, на обработку которых даю свое согласие: фамилия, имя, отчество, адрес, дата рождения, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдаче указанного документа и выдавшем его органе, контактный номер телефона (абонентский номер), адрес электронной почты___________________. 
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даю свое согласие: бумажная, электронная и смешанная обработка персональных данных для решения вопросов по предоставлению муниципальных услуг. 
Согласие даю на срок до окончания моим ребенком  образовательного учреждения, организации, а именно, до _______ года. 

«_____» ______________ 20 __ г.                     _______________________

                                                                             (подпись, расшифровка подписи)
9

